
 

 

 

ASSISTANT.E À LA DOCUMENTATION DES COLLECTIONS (JCT) 
POSTE ÉTUDIANT À TEMPS PLEIN DU 3 JUIN AU 9 AOÛT 2024 (10 SEMAINES) 

Le Musée des Hospitalières de l’Hôtel-Dieu de Montréal est un musée d’histoire qui raconte la fondation 
de Montréal et celle du premier hôpital de la ville, l’Hôtel-Dieu, fondé par Jeanne Mance en 1645. Il est le 
dépositaire d’une collection de plus de 30 000 objets médicaux, religieux et œuvres d’art datant de la 
Nouvelle-France au XXe siècle, appartenant aux Hospitalières de Saint-Joseph, une communauté religieuse 
soignante qui a administré l’Hôtel-Dieu jusqu’à la fin du XXe siècle. Situé dans l’aire protégée du mont 
Royal, sur le site de l’ensemble conventuel des Hospitalières composé d’un ancien monastère, de trois 
chapelles, d’une crypte et d’un hôpital, le Musée met en valeur l’héritage des Hospitalières. 

L’assistant.e à la documentation des collections relève de la direction générale et de la gestionnaire des 
collections. Il ou elle assure la fonction d’assistant.e à la documentation des collections avec comme 
mandat de photographier et de cataloguer des objets de la collection, d’ajouter les fichiers d’images 
numériques à la base de données des collections, ainsi que de documenter des objets sélectionnés. 

 

PRINCIPALES TÂCHES 

• Installer un studio de photo temporaire; 
• Repérer et déplacer les objets; 
• Photographier les objets selon les règles établies; 
• Effectuer le traitement des images numériques; 
• Appliquer les normes de nommage des fichiers d’images; 
• Numériser des objets; 
• Cataloguer des objets sélectionnés, selon les normes du Réseau Info-Muse de la Société des musées 

du Québec; 
• Consigner les données dans le système de gestion des collections; 
• Effectuer la mise en réserve des objets selon les meilleures pratiques en muséologie. 

 

EXIGENCES 

• Être admissible au programme Jeunesse Canada au travail (avoir entre 16 et 30 ans, être citoyen 
canadien ou résident permanent et avoir complété un semestre d'étude à temps plein dans un 
établissement d'enseignement); 

• DEC en techniques de muséologie ou autre formation pertinente en lien avec l'histoire, l'histoire de 
l'art ou la muséologie; 

• Connaissance des normes de conservation préventive; 
• Connaissance des logiciels informatiques : logiciel de traitement d’images (Photoshop); Collections 

Virtuelles; 
• Expérience en photographie d’objets (obligatoire) et en documentation d'objets muséaux (un atout); 
• Intérêt pour la diffusion du patrimoine et les collections muséales; 
• Excellente maîtrise du français parlé et écrit. 

 

 



 

 

QUALITÉS REQUISES  

• Excellente dextérité manuelle; 
• Forme et force physique pour déplacer des objets; 
• Sens de l’organisation; 
• Rigueur et souci du détail. 

 

CONDITIONS DE L'EMPLOI 

• Temps plein (35h) du lundi au vendredi pendant 10 semaines, du 5 juin au 11 août 2023. 
• Poste en présentiel. Le lieu de travail est situé à Montréal, au Musée des Hospitalières de l'Hôtel-Dieu 

de Montréal au 201, avenue des Pins Ouest. 
• Salaire : 16,25 $/heure 

 

Le musée respecte les critères d’équité en emploi et invite les membres des minorités visibles, des 
minorités ethniques et les autochtones à présenter leur candidature. 

Pour postuler, merci d’envoyer votre curriculum vitae ainsi qu’une lettre de motivation par courriel à 
collection@museedeshospitalieres.qc.ca, en indiquant « Assistant.e à la documentation des collections 
JCT » dans l’objet. Toutes les candidatures sont les bienvenues, toutefois nous ne communiquerons 
qu’avec les candidat.e.s retenu.e.s pour une entrevue. 

Date limite pour postuler : 10 mai 2024, 17h 
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